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załącznik nr 5 do SIWZ-   Wzór            

Istotne postanowienia umowy 
Umowa nr ……………..realizowana w ramach projektu 

pn.…………………………………………współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego 

Funduszu Społecznego. Program Operacyjny Kapitał Ludzki, Priorytet IX Rozwój wykształcenia i 

kompetencji w regionach, Działanie ………………………………… 

w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu 
nieograniczonego (znak sprawy:………………………………..) i wyborze oferty najkorzystniejszej, 
  
zawarta w dniu ………………………………………….,  pomiędzy :  

Powiatem Siemiatyckim, w imieniu którego działa: Jan Kobus Dyrektor Zespołu Szkół Rolniczych  

im. W. Witosa w Ostrożanach. 

Ostrożany 41,  
17-312 Drohiczyn, 

tel.  85/655 14 01 , fax. 85/655 14 01              
 
NIP 5441269981  , REGON  000098602        
 

strona internetowa: http://zsrostrozany.edupage.org/  ; e-mail: ostrozanyzsr@op.pl 

zwanym dalej " Zamawiającym "  
a 
............................................................................................................,  
zwanym w treści umowy „Wykonawcą” 
 
W wyniku dokonania przez Zamawiającego wyboru Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie 
Zamówienia publicznego przeprowadzonym zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 
zamówień publicznych (j.t. Dz. U. z 2013r., poz.907 ) w trybie przetargu nieograniczonego, zawarto 
umowę następującej treści: 

§ 1 
Przedmiot zamówienia 

1. Zamawiający powierza a Wykonawca zobowiązuje się wykonać usługę polegającą na 
przeprowadzeniu zajęć pozalekcyjnych z …………………………………………..w ramach realizowanego 
projektu pn…………………………………………….. w części …………………………..zgodnie z warunkami 
określonymi w dokumentacji przetargowej i w ofercie Wykonawcy, zwane dalej „przedmiotem 
zamówienia”. 
2.W szczególności obowiązki Wykonawcy obejmują :  
1) przeprowadzenie liczby zajęć wskazanych w części  ………….  po zakończeniu zajęć obowiązkowych 
uczniów (1 godzina lekcyjna wynosi 45 minut zegarowych) dla uczestników i uczestniczek projektów  
z wyłączeniem okresów świątecznych w których zgodnie z prawem nie odbywają się zajęcia 
dydaktyczno-wychowawcze. Zajęcia prowadzone będą w formie warsztatów w celu wyrównania 
dysproporcji w osiągnięciach edukacyjnych uczniów i przygotowujące do egzaminów.    
2) Opracowanie autorskiego programu tematycznego zajęć i przedstawienia go do akceptacji 
koordynatorom projektów biorąc pod uwagę postanowienia niniejszej SIWZ i wniosków o 
dofinansowanie projektów w ramach których realizowane są zajęcia- w ciągu dwóch dni od daty 
zawarcia umowy 
3) Zajęcia należy przeprowadzić aktywnymi metodami nauczania przyjmując 50% czasu na teorię i 
50%  czasu na zajęcia praktyczne (ćwiczenia, warsztaty itp.) 

http://zsrostrozany.edupage.org/
mailto:ostrozanyzsr@op.pl
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4) Zapewnienie właściwych zasad informacyjno-promocyjnych i prowadzenia dokumentacji 
realizowanych zajęć, zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie wytycznymi krajowymi i unijnymi.  
5) Zapoznania się i przestrzegania procedur Projektów   
6) Informowanie uczniów i uczennic przed rozpoczęciem każdych zajęć o źródłach finansowania 
Projektu.  
7) Bieżące sprawdzanie obecności uczestników i uczestniczek zajęć.  
8) Współpracy z Zespołem Projektowym;  
9) Opracowanie i wykonanie w miarę potrzeb materiałów dydaktycznych  
10) Bieżąca kontrola postępów dydaktycznych uczestników i uczestniczek zajęć  
11) Przygotowanie i przeprowadzenie testów wiedzy na wejściu i na wyjściu dla uczestników i 
uczestniczek zajęć.  
12) Przygotowywanie w miarę potrzeb informacji o stanie realizacji zadania.  
13) Sporządzenie raportu z realizacji zajęć po ich zakończeniu.  
14) Systematyczne prowadzenie dokumentacji projektowej, w szczególności:  
a) dzienników zajęć pozalekcyjnych realizowanych w ramach projektów   
b) list obecności uczestników i uczestniczek zajęć dydaktyczno-wyrównawczych- zgodnie  
z przedstawionym wzorem,  
c) kart czasu pracy- zgodnie z przedstawionym wzorem   
d) innej dokumentacji w zależności od potrzeb,  
e) dzienniki zajęć winny być przekazane przez prowadzącego zajęcia do Koordynatorów Projektów 
niezwłocznie po ostatecznym zakończeniu zajęć, natomiast dokumentacja pozostała – w okresie 
rozliczeniowym.  
15) Prowadzący zajęcia ponoszą pełną odpowiedzialność za uczniów i uczennice w czasie trwania 
zajęć dydaktyczno-wyrównawczych.  
16) Wykonawca będzie prowadził zajęcia zgodnie z przedstawionym mu harmonogramem przez 
Zamawiającego.  
 
3. Wykonawcy zabrania się, w trakcie wypełniania obowiązków stanowiących przedmiot zamówienia, 
wykonywania innych czynności niezwiąznych z wykonywaniem przedmiotu zamówienia, pod rygorem 
odstąpienia od umowy przez zamawiającego.  
 
4. Zamówienie wykonywane będzie w sposób ciągły od chwili podpisania umowy zlecenie w budynku 
Zespołu Szkół Rolniczych im. W. Witosa w Ostrożanach Ostrożany 41, 17-312 Drohiczyn.   
 

5.  Wykonawca oświadcza, iż zakres obowiązków wynikających z niniejszej umowy nie powoduje 
kolizji z ewentualnymi obowiązkami w ramach realizacji innych projektów finansowanych w ramach 
Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, jak również w ramach innych programów Narodowych 
Strategicznych Ram Odniesienia i nie wyklucza możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji zadań 
powierzonych na podstawie niniejszej umowy. 
 
6. Zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia w oparciu o założenia projektu i wytyczne 
kwalifikowalności wydatków w ramach POKL wykonawca jest zobowiązany do realizowania 
przedmiotu zamówienia osobiście.  
7. Zamawiający zapewni materiały dydaktyczne dla każdego uczestnika zajęć/warsztatów, oraz sale 
lekcyjne,   w ramach potrzeb laptop i projektor 
8.Zamawiający zastrzega, iż w uzasadnionych okolicznościach (m.in. choroba wykonawcy, zdarzenia 

losowe i sytuacje nie uzależnione od Zamawiającego), może czasowo zwiększyć lub zmniejszyć ilość 

zajęć do zrealizowania, mając za cel dobro realizowanego projektu. 

9. Wykonawca będzie dysponować swobodą co do programu nauczania jednakże musi on być 

zaakceptowany przez koordynatora projektu.  



 
 

Projekty „Kompetencje kluczowe drogą do kariery” i „Szkolny Ośrodek Kariery” realizowane przez Zespół Szkół Rolniczych im. 
W. Witosa w Ostrożanach współfinansowane są  przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

3/6 

10. Wykonawca będzie podlegał nadzorowi specjalisty ds. organizacyjnych projektu/ kierownikowi 

ds. dydaktycznych projektu*1  

 
§ 2 

Termin realizacji zamówienia 
Strony ustalają, iż rozpoczęcie realizacji zamówienia nastąpi natychmiast po podpisaniu umowy , 
natomiast zakończenie realizacji przedmiotu zamówienia nastąpi w terminie do dnia 30 czerwca 2015 
roku , w godzinach ustalonych przez Zamawiającego, określonych zgodnie z zapisami § 1 ust. 1 
umowy. 

§ 3 
Dokumentacja wykonania zamówienia 

1. Wykonawca zobowiązuje się do udokumentowania wykonania przedmiotu zamówienia za pomocą 
uzgodnionej z Zamawiającym dokumentacji, w tym w szczególności związanej z rozliczeniem czasu 
pracy. 
2. Wykonawca przekaże Zamawiającemu dokumentację określoną w ust. 1 w terminie do 7 dnia 
następnego miesiąca za miesiąc poprzedni, z zastrzeżeniem, że jeżeli wymagania projektu określają 
inny – wcześniejszy termin przekazania odpowiednich dokumentów, dokumenty te zostaną 
przekazane Zamawiającemu najpóźniej na 4 dni przed upływem tego terminu. 
3. Dokumentacja związana z rozliczeniem czasu pracy zawiera również informacje odnoszące się do 
ram czasowych zatrudnienia podstawowego oraz w ramach innych projektów Programu 
Operacyjnego Kapitał Ludzki i Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia.  
4.  W przypadku złożenia nieprawidłowej dokumentacji Wykonawca zobowiązany jest do jej 
poprawienia i ponownego przedłożenia Zamawiającemu w terminie 2 dni od momentu wezwania do 
jej poprawienia przez Zamawiającego. 
5. Wykonawca zobowiązuje się do sporządzenia wszelkich zestawień wynikających z dokumentacji 
wykonania usługi na prośbę Zamawiającego w terminie 3 dni roboczych od dnia przedłożenia takiego 
żądania 

§ 4 
Oznakowanie 

1. Wykonawca zobowiązuje się do oznaczenia wszelkich dokumentów sporządzanych w ramach 
realizacji zamówienia zgodnie Wytycznymi dotyczącymi oznaczenia projektów w ramach POKL, które 
zamieszczone są na stronie internetowej Instytucji pośredniczącej www.pokl.wrotapodlasia.pl . 
2. Zamawiający w razie potrzeby udostępni Wykonawcy obowiązujące logotypy w wersji 
elektronicznej. 
3. Wytworzenie oznaczeń każdorazowo poprzedzone zostać musi konsultacją z Zamawiającym, a 
kompletność oznaczeń, ich wielkość i inne zasadnicze cechy prawidłowego oznaczania muszą być 
zatwierdzone przez Zamawiającego. 

§ 5 
Ogólne reguły wykonywania zamówienia 

1. Wykonawca jest zobowiązany wykonywać przedmiot zamówienia z należytą starannością, jaką 
można oczekiwać od profesjonalisty  
3. Wykonawca jest zobowiązany do lojalnej współpracy z Zamawiającym, w szczególności do 
informowania Zamawiającego o wszelkich przeszkodach czy utrudnieniach w prawidłowej realizacji 
świadczeń i wypracowywania sposobów alternatywnego i zgodnego z oczekiwaniami Zamawiającego 
sposobu realizacji świadczenia. 
4. Wykonawca do realizacji przedmiotu zamówienia posiada kwalifikacje i doświadczenie określone  
w warunkach udziału w postępowaniu. 
5.Do kontaktów związanych z realizacją zamówienia strony wyznaczają następujące osoby: 

                                                           
*

1
 Niepotrzebne skreślić  

http://www.pokl.wrotapodlasia.pl/
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1) Ze strony Zamawiającego: ......................................................................................................... 
2) Ze strony Wykonawcy: ......................................................, tel. ............... e-mail... 
 

§ 6  
Wynagrodzenie 

1. Strony będą rozliczać się za godziny przepracowane w danym okresie rozliczeniowym (kwartale)  
2. Strony ustalają, iż za wykonanie przedmiotu zamówienia, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie 
zgodnie ze złożoną ofertą Wykonawcy, w wysokości ......... zł brutto za każdą przepracowaną godzinę 
w okresie rozliczeniowym.  
3. Całkowite wynagrodzenie wykonawcy zgodnie ze złożoną ofertą wynosi : 

………………………………….(liczba godzin zajęć do zrealizowania ze wszystkich części na które została 

złożona oferta łącznie) * (stawka brutto za godzinę dydaktyczną)  

4. Zamawiający zapłaci wynagrodzenie za faktycznie przeprowadzone godziny zajęć w okresie 
rozliczeniowym przelewem na rachunek Wykonawcy pod koniec każdego okresu rozliczeniowego 
(kwartału) , po pomniejszeniu o należne zaliczki na podatek i składki.  
5. Warunkiem wypłaty wynagrodzenia jest złożenie przez Wykonawcę w  Biurze Projektu prawidłowo 
sporządzonej dokumentacji, w tym w szczególności rachunku wraz z kartą czasu pracy. 
6. Zamawiający zastrzega możliwość przesunięcia terminu wypłaty przysługującego Wykonawcy 
wynagrodzenia w przypadku opóźnień w przekazywaniu transz dotacji przez Instytucję 
Pośredniczącą. 
7.  Wynagrodzenie następować będzie z rachunku projektowego 

…………………………………………………………………………………..  
8. Za datę dokonania zapłaty przyjmuje się datę obciążenia rachunku bankowego wskazanego w ust. 
7  
9. Wykonawca oświadcza, że określone w ust. 2 wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty związane  
z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym obejmuje wszystkie opłaty publiczno-prawne, do których 
opłacenia zobowiązany jest Wykonawca, w szczególności wszelkie opłaty i składki związane  
z zatrudnieniem pracowników. 
10. Wykonawca deklaruje, że zapłata za wykonanie przedmiotu zamówienia współfinansowana przez 
Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego będzie dokonywana kwartalnie za 
faktycznie przeprowadzone godziny zajęć wykazane w kartach czasu pracy na następujący rachunek 
……………………………………………………………………….. 

§ 7  
Odstąpienie od umowy i kary umowne 

1. Jeżeli Wykonawca nie wykonuje lub w sposób rażący nienależycie wykonuje podstawowe 
obowiązki określone w umowie Zamawiający ma prawo do odstąpienia od umowy, po uprzednim 
jednorazowym pisemnym wezwaniu Wykonawcy do usunięcia uchybień w dodatkowym terminie 7 
dni. Na równi z rażącym nienależytym wykonaniem poczytuje się złożenie przez Wykonawcę 
fałszywych, podrobionych lub stwierdzających nieprawdę dokumentów w celu uzyskania zapłaty za 
wykonanie przedmiotu umowy.  
2. Wykonawca zapłaci na rzecz Zamawiającego kary umowne w następujących przypadkach i 
wysokości: 
1) złożenie niepoprawnej dokumentacji związanej z rozliczeniem czasu pracy i nie poprawienie jej  
w terminie 2 dni od wezwania zamawiającego do dokonania poprawek lub uzupełnienia 
dokumentacji – 100 zł za w każdym kwartale stwierdzenia naruszenia; 
2) za każde niestawiennictwo się wykładowcy w godzinach wyznaczonych przez Zamawiającego w 
harmonogramie realizacji zajęć – 50 zł za każdą godzinę nieobecności; 
3) za niewykonanie wszystkich zadań w terminach określonych przez Zamawiającego 200 zł za każdy 
okres rozliczeniowy  w którym stwierdzono niewykonanie wszystkich zadań;  
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4) w przypadku naruszeń innych postanowień umowy w wysokości 300,00 złotych za każde 
stwierdzone naruszenie obowiązku prawidłowego wykonywania umowy; 
5) w przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie 
Wykonawcy– 20% łącznego wynagrodzenia brutto określonego w § 6 ust. 3 umowy. 
3. Wykonawcy przysługuje prawo naliczenia Zamawiającemu: 
1) kary umownej w przypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących po 
stronie Zamawiającego w wysokości 20% łącznego wynagrodzenia brutto określonego w § 6 ust. 3 
umowy; 
2) odsetek ustawowych w przypadku zwłoki w zapłacie przysługującego Wykonawcy wynagrodzenia. 
4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego kar umownych z wynagrodzenia 
przysługującego Wykonawcy. 
5. Stronom przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania do rzeczywistej wysokości szkody ponad 
wysokość zastrzeżonych kar umownych.  
6. Kara umowna zastrzeżona w stosunku do Zamawiającego wyczerpuje wszelkie roszczenia 
Wykonawcy z tytułu odstąpienia od umowy. 

 
§ 8 

Dane osobowe 
1. W związku ze sposobem realizacji zamówienia, Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie 
danych osobowych na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie. 
2. Dane osobowe mogą być przetwarzane przez Wykonawcę wyłącznie w celu realizacji, oraz innych 
niezbędnych, wymaganych projektem działań w ramach realizacji przedmiotu umowy 
3. Wykonawca oświadcza, że podczas przetwarzania danych osobowych przestrzegać będzie zapisów 
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. nr 133, poz. 883, z późn. zm.) 
i rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie 
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, 
jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych 
osobowych (Dz. U. nr 100, poz. 1024). 
4. Wykonawca przed rozpoczęciem przetwarzania danych osobowych podejmie środki 
zabezpieczające zbiór danych, o których mowa w art. 36 – 39 ustawy o ochronie danych osobowych 
oraz w rozporządzeniu, o których mowa w ust. 3. 
5. Do przetwarzania danych osobowych w ramach niniejszej umowy może być dopuszczony jedynie 
Wykonawca, posiadający imienne upoważnienie do przetwarzania danych osobowych. 
6. Wykonawca jest obowiązany do podjęcia wszelkich kroków służących zachowaniu danych 
osobowych w tajemnicy. 
7. Wykonawca niezwłocznie poinformuje Zamawiającego o: 
1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewłaściwym użyciu; 
2) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych osobowych 
prowadzonych w szczególności przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, 
urzędami państwowymi, policją lub przed sądem. 
8. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia Zamawiającemu, na każde żądanie, informacji na temat 
przetwarzania danych osobowych, o którym mowa w niniejszym paragrafie, a w szczególności 
niezwłocznego przekazywania informacji o każdym przypadku naruszenia przez niego i jego 
pracowników obowiązków dotyczących ochrony danych osobowych. 
9. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu, w miejscach, w których są przetwarzane powierzone dane 
osobowe, dokonanie kontroli, w terminie wspólnie ustalonym, nie późniejszym jednak niż 5 dni 
kalendarzowych od dnia powiadomienia Wykonawcy przez Zamawiającego, o zamiarze 
przeprowadzenia kontroli w celu sprawdzenia prawidłowości przetwarzania oraz zabezpieczenia 
danych osobowych. 
10. W przypadku powzięcia przez Zamawiającego wiadomości o rażącym naruszeniu przez 
Wykonawcę zobowiązań wynikających z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych 
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osobowych, z rozporządzenia którym mowa w ust. 3, lub z niniejszej umowy, Wykonawca umożliwi 
Zamawiającemu, dokonanie niezapowiedzianej kontroli. 
11. Wykonawca jest obowiązany do zastosowania się do zaleceń dotyczących poprawy jakości 
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporządzonych w wyniku 
przeprowadzonych przez Zamawiającego lub inne instytucje upoważnione do kontroli na podstawie 
odrębnych przepisów Imienne upoważnienia są ważne do dnia odwołania, nie dłużej jednak niż do 
dnia zakończenia realizacji umowy. Upoważnienie wygasa z chwilą ustania zatrudnienia danego 
pracownika. 

§ 9 
Zmiany umowy 

1.Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. Zamawiający przewiduje 
możliwość zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie, której 
dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystąpienia, co najmniej jednej z okoliczności 
wymienionych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.  

§ 10 
Przepisy końcowe 

1.Spory, mogące wyniknąć na tle niniejszej umowy, strony poddają pod rozstrzygnięcie sądu 
właściwego ze względu na siedzibę Zamawiającego. 
2.W sprawach nieregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego, 
ustawy z dnia 4 lutego 1994r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz .U. z 2006r. Nr 90, 
poz. 631 z późn. zm.), ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych ( tj. Dz. U. z 
2013 r., poz.907 ) 
3.Umowę sporządzono w czterech egzemplarzach: trzy dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. 
 
Nieodłączne elementy umowy :  

1. Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia  
2. Oferta Wykonawcy  

 
 
 
Zamawiający                         Wykonawca  
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