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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

dotyczqgca zamdwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci mniejszej
niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo
zamowien publicznych z 2004 r. (Dz. U z 2013 r, poz. 907 z pézn. zm.). na :

Wytonienie personelu merytorycznego do prowadzenia zajeé pozalekcyjnych w projektach ,,Kompetencje
kluczowe drogg do kariery” i ,,Szkolny Osrodek kariery” wspoétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

nr SR.111.017/26/2014
Kod CPV: 80.00.00.00-6 ustugi szkolnictwa $redniego

Numer ogtoszenia w BZP: 57735-2014 z dnia 18.03.2014r.

ZATWIERDZAM :

Ostrozany, dnia 18 marca 2014 .
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. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Powiat Siemiatycki, w imieniu ktdrego dziata: Jan Kobus Dyrektor Zespotu Szkét Rolniczych
im. W. Witosa w Ostrozanach.

Ostrozany 41,

17-312 Drohiczyn,
tel. 85/ 6551 401, NIP 5441269981, REGON 000098602,

e-mail: ostrozanyzsr@op.pl , http://zsrostrozany.edupage.org/

I.TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielanie zamodwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych
(t.j. Dz. U. z dnia 9.08.2013 r., poz. 907), zwanej dalej ,,ustawg Pzp”

I1l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamédwienia jest przeprowadzenie zaje¢ dydaktyczno wyréwnawczych, ukierunkowanych
na rozwdj kompetencji kluczowych, dalej czytaj pozalekcyjnych dla ucznidw technikum i liceum w Zespole
Szkét Rolniczych im. W. Witosa w Ostrozanach w ramach projektéw , Kompetencje kluczowe drogg do
kariery” i ,Szkolny Osrodek kariery” wspéffinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego

2 . Gtéwne cele projektow:

2.1. Gtéwnym celem projektu ,Kompetencje kluczowe drogg do kariery” realizowanego z Priorytetu IX
Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach. Dziatanie: 9.2 Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci
szkolnictwa zawodowego jest wzmocnienie atrakcyjnosci i podniesienie jakosci oferty edukacyjnej
Technikum zawodowego wchodzacego w sktad Zespotu Szkdét Rolniczych w Ostrozanach poprzez
wdrozenie programu rozwojowego szkoty do 30.06.2015 roku

2.2 Gtéwnym celem projektu ,Szkolny Osrodek kariery” realizowanego z Priorytetu IX. Rozwdj
wyksztatcenia i kompetencji w regionach, Dziatania 9.2 Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci szkolnictwa
zawodowego , Podziatania 9.1.2 Wyrédwnywanie szans edukacyjnych ucznidw z grup o utrudnionym
dostepie do edukacji oraz zmniejszenie réznic w jakosci ustug edukacyjnych jest poprawa jakosci procesu
ksztatcenia w liceum ogdlnoksztatcgcym w Ostrozanach prowadzaca do zwiekszenia szans 40 uczestnikéw
projektu na zatrudnienie na lokalnym rynku pracy poprzez rozwdj ich kompetencji w okresie do
30.06.2015r.
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4. Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia

4.1 Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie liczby zaje¢ wskazanych w czesci _na ktorg sktadana
jest oferta po zakonczeniu zaje¢ obowigzkowych ucznidw (1 godzina lekcyjna wynosi 45 minut
zegarowych) dla uczestnikéw i uczestniczek projektéw przez okres od chwili podpisania umowy do
czerwca 2015 roku z wytgczeniem okresow Swigtecznych w ktérych zgodnie z prawem nie odbywajg sie
zajecia dydaktyczno-wychowawcze. Zajecia prowadzone bedg w formie warsztatéw w celu wyréwnania
dysproporcji w osiggnieciach edukacyjnych ucznidow i przygotowujgce do egzamindéw, zgodnie z
harmonogramem zaje¢ przedstawionym przez Zamawiajgcego.

Zgodnie z zatozeniami projektu zajecia bedg przeprowadzone przez personel merytoryczny projektu .

W oparciu o wytyczne kwalifikowalnosci wydatkow w ramach POKL wykonawca jest zobowigzany do
realizowania przedmiotu zamdwienia osobiscie.

4.2 Zamawiajacy dokonat podziatu zamdwienia na 16 czesci : w tym czesci od 1 do 10 realizowane beda
w ramach realizacji projektu ,Kompetencje kluczowe droga do kariery” , natomiast czesci od 11 do 16
realizowane beda w ramach realizacji projektu ,Szkolny osrodek kariery”

Czesc 1. Przeprowadzenie 40 h zaje¢ dydaktyczno-wyréownawczych z jezyka polskiego - grupa |,

Liczba uczestnikéw - 8 os6b

Czesc 2. Przeprowadzenie 40 h zaje¢ dydaktyczno-wyrownawczych z jezyka polskiego - grupa Il ,

Liczba uczestnikéw - 8 os6b

Czesc 3 Przeprowadzenie 40 h zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych z jezyka polskiego — grupa lll,

Liczba uczestnikéw — 8 oséb

Czes€ 4. Przeprowadzenie 40 h zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych z matematyki - grupa l,

Liczba uczestnikéw - 8 oséb

Cze$¢ 5. Przeprowadzenie 40 h zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych z matematyki - grupa Il ,

Liczba uczestnikéw - 8 oséb

Cze$€ 6. Przeprowadzenie 40 h zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych z matematyki - grupa lll,

Liczba uczestnikéw - 8 oséb
Cze$¢ 7. Przeprowadzenie 60 h zajec z jezyka angielskiego , Liczba uczestnikdw 10 oséb

Czesc 8. Przeprowadzenie 60 h zajec z jezyka niemieckiego, Liczba uczestnikow 10 oséb
Cze$¢ 9. Przeprowadzenie 60 h zajec z jezyka rosyjskiego , Liczba uczestnikéw 10 oséb

Czesc¢ 10. Przeprowadzenie 20 h warsztatdw z przedsiebiorczosci, Liczba uczestnikéw 10 oséb
Czes€ 11. Przeprowadzenie 60 h zajec z j. angielskiego — liczba uczestnikdéw 8

Cze$€ 12. Przeprowadzenie 60 h zajec z j. rosyjskiego — liczba uczestnikow 8

Czes$¢ 13. Przeprowadzenie 60 h zajec z j. niemieckiego — liczba uczestnikéw 8

Cze$€ 14. Przeprowadzenie 60 h zajeé z technologii informacyjnej ICT — liczba uczestnikéw 8
Czes$¢ 15. Przeprowadzenie 60 h zajec z jezyka polskiego - liczba uczestnikow - 8 oséb

Cze$¢€ 16. Przeprowadzenie 60 h zaje¢ z matematyki - liczba uczestnikow - 8 osdb

Projekty ,Kompetencje kluczowe droga do kariery” i ,Szkolny Osrodek Kariery” realizowane przez Zesp6t Szkét Rolniczych im. W. Witosa w
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4.3 Obowiazki prowadzgcych zajecia we wszystkich czesciach zamoéwienia :

1) Zrealizowanie godzin zaje¢ wskazanych w czesci na ktdrg sktadana jest oferta

2) Opracowanie autorskiego programu tematycznego zaje¢ i przedstawienia go do akceptacji
koordynatorom projektow biorgc pod uwage postanowienia niniejszej SIWZ i wnioskéw o dofinansowanie
projektéw w ramach ktérych realizowane s3 zajecia- w ciggu dwéch dni od daty zawarcia umowy

3) Zajecia nalezy przeprowadzi¢ aktywnymi metodami nauczania przyjmujgc 50% czasu na teorie i 50%
czasu na zajecia praktyczne (éwiczenia, warsztaty itp.)

4) Zapewnienie wtasciwych zasad informacyjno-promocyjnych i prowadzenia dokumentacji realizowanych
zaje¢, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie wytycznymi krajowymi i unijnymi.

5) Zapoznania sie i przestrzegania procedur Projektéw

6) Informowanie uczniéw i uczennic przed rozpoczeciem kazdych zaje¢ o Zzrédtach finansowania Projektu.
7) Biezgce sprawdzanie obecnosci uczestnikdw i uczestniczek zajec.

8) Wspodtpracy z Zespotem Projektowym:;

9) Opracowanie i wykonanie w miare potrzeb materiatéw dydaktycznych

10) Biezaca kontrola postepdw dydaktycznych uczestnikdw i uczestniczek zajeé

11) Przygotowanie i przeprowadzenie testéw wiedzy na wejsciu i na wyjsciu dla uczestnikéw i uczestniczek
zajec.

12) Przygotowywanie w miare potrzeb informacji o stanie realizacji zadania.

13) Sporzadzenie raportu z realizacji zaje¢ po ich zakonczeniu.

14) Systematyczne prowadzenie dokumentacji projektowej, w szczegdlnosci:

a) dziennikéw zajeé pozalekcyjnych realizowanych w ramach projektéw

b) list obecnosci uczestnikbw i uczestniczek zaje¢ dydaktyczno-wyroéwnawczych- zgodnie
z przedstawionym wzorem,

c) kart czasu pracy- zgodnie z przedstawionym wzorem

d) innej dokumentacji w zaleznosci od potrzeb,

e) dzienniki zajeé¢ winny byé przekazane przez prowadzgcego zajecia do Koordynatoréw Projektow
niezwlocznie po ostatecznym zakonczeniu zajeé¢, natomiast dokumentacja pozostata — w okresie
rozliczeniowym.

15) Prowadzacy zajecia ponoszg petng odpowiedzialno$¢ za ucznidw i uczennice w czasie trwania zajec
dydaktyczno-wyréwnawczych.

16) Wykonawca bedzie prowadzit zajecia zgodnie z przedstawionym mu harmonogramem przez
Zamawiajgcego.

5. Wykonawcy zabrania sie, w trakcie wypetniania obowigzkédw stanowigcych przedmiot zamédwienia,
wykonywania innych czynnosci niezwigznych z wykonywaniem przedmiotu zaméwienia, pod rygorem

odstgpienia od umowy przez zamawiajacego.

6. Zamowienie wykonywane bedzie w sposdb ciggly od chwili podpisania umowy zlecenie w budynku
Zespotu Szkét Rolniczych im. W. Witosa w Ostrozanach Ostrozany 41, 17-312 Drohiczyn.

7. Wymaga sie aby osoby petnigce funkcje wyktadowcéw zajeé/warsztatéw we wszystkich czesciach
zamowienia posiadaty kwalifikacje zawodowe, doswiadczenie umozliwiajace realizacje zamoéwienia i
przygotowanie do przeprowadzenia zaje¢ z catego zakresu tematycznego danej czesci zamodwienia tj. :

a) wyksztatcenie wyzsze/podyplomowe kierunkowe na kierunku/specjalizacji z zakresu danej czesci
zamowienia

b) przygotowanie pedagogiczne,

c) doswiadczenie w pracy, w zakresie merytorycznym danej czeSci zamowienia,

Projekty ,Kompetencje kluczowe droga do kariery” i ,Szkolny Osrodek Kariery” realizowane przez Zesp6t Szkét Rolniczych im. W. Witosa w
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w szkolnictwie ponadgimnazjalnym zawodowym lub wyzszym — min. 1 rok

d) dyspozycyjnosé gwarantujgca nalezyte swiadczenie ustugi, objetej przedmiotem zamowienia

7.1 ocena spetnienia powyzszego warunku bedzie dokonywana metoda spetnia lub nie spetnia w oparciu o
os$wiadczenia i inne dokumenty dotgczone do oferty.

8. W przypadku zaangazowania osoby wskazanej w ofercie w realizacje innych projektéw POKL i/lub
projektow realizowanych w ramach NSRO na podstawie stosunku pracy i/lub stosunku cywilnoprawnego
taczne zaangazowanie w realizacje zadarn we wszystkich projektach NSRO nie moze przekracza¢ 240
godzin miesiecznie.

9. Wykonawca w porozumieniu z zamawiajgcym bedzie realizowat odpowiednie dziatania informacyjne i
promocyjne zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi realizacji projektéw wspoétfinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, polegajgce na m.in. oznaczeniu
budynkéw i pomieszczen w ktéorych realizowane bedg zajecia tabliczkami z informacja o
wspotfinansowaniu projektu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
(wraz z logo POKL, UE i EFS) umieszczaniu logo i nazwy projektu logo POKL, UE, EFS oraz informacji o
wspotfinansowaniu projektu z EFS na dokumentach takich jak materiaty szkoleniowe, listy obecnosci,
protokoty egzaminacyjne, ankiety ewaluacyjne, itp.

10. Zamawiajacy zapewni materiaty dydaktyczne dla kazdego uczestnika zaje¢/warsztatéw, oraz sale
lekcyjne, w ramach potrzeb laptop i projektor.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zapoznania sie przed rozpoczeciem zajec (a w trakcie ich realizacji
przeprowadzania doraznych kontroli) z warunkami zapewnionymi przez Wykonawce. W przypadku gdy
warunki bedg odbiega¢ od wymogdéw Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest usungé¢ uchybienia w
ciggu 3 dni roboczych pod sankcja wypowiedzenia umowy na realizacje zaméwienia.

12. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wiecej niz jedng cze$¢ zamdwienia, z zastrzezeniem aby
umozliwiato to prowadzenie réwnoczesnie (w tym samym tygodniu) zaje¢ w dwoch lub wiecej czesciach
na ktore wykonawca ztozyt oferte.

13.Zamawiajacy zastrzega, iz w uzasadnionych okolicznosciach (m.in. choroba wykonawcy, zdarzenia
losowe i sytuacje nie uzaleznione od Zamawiajgcego), moze czasowo zwiekszy¢ lub zmniejszy¢ ilos¢
zajec do zrealizowania majac za cel dobro projektu.

14. Wykonawca bedzie dysponowac swobodg co do programu nauczania, jednakze musi go przedstawi¢
do zaakceptowania koordynatorowi projektu.

15.Wykonawca bedzie podlegat nadzorowi specjalisty ds. organizacyjnych projektu/ kierownikowi ds.
dydaktycznych projektu

16.Wykonawcy nalezy sie wynagrodzenie w wysokos$ci ustalonej w ramach prowadzonej procedury
zamoéwien publicznych, a w konsekwencji podpisanej umowy zlecenie, za faktycznie przeprowadzone
zajecia, potwierdzone wpisami do dziennikéw lekcyjnych, (réwniez testami sprawdzajgcymi wiedze
uczniéw, egzaminami.)

Projekty ,Kompetencje kluczowe droga do kariery” i ,Szkolny Osrodek Kariery” realizowane przez Zesp6t Szkét Rolniczych im. W. Witosa w
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17.0d wynagrodzenia wykonawcy zamawiajgcy potraci wszystkie sktadki spoteczne i podatek dochodowy
nalezne od podatnika, oraz wszystkie sktadki spoteczne nalezne od ptatnika/Zamawiajgcego zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

18.Szczegdtowe postanowienia umowy stanowi zatgcznik Nr 5
19. Wykonawca nie nabywa praw pracowniczych okreslonych Kodeksem Pracy i Kartg Nauczyciela.

20. Wykonawca obowigzany jest takze do:

20. 1. Biezgcego informowania Zamawiajgcego o ewentualnych trudnosciach na etapie realizacji zaje¢,
zakoriczeniu realizacji oraz jego wynikach;

20.2. Poddawania sie kontroli prawidtowosci realizacji projektu dokonywanej przez Zamawiajgcego oraz
inne uprawnione do tego instytucje, w tym wgladu do wszelkiej dokumentacji zwigzanej z projektem

20.3. Przekazania po zakonczeniu zaje¢ do Zamawiajgcego kopii protokotdw egzaminacyjnych,
dokumentéw potwierdzajgcych ukoriczenie zajec oraz imiennego wykazu oséb, ktére nie ukonczyty zaje¢;

20.4. Przechowywania wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg zaje¢ co najmniej do dnia
31.12.2020.

21. Przedmiot zamowienia wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):
KOD CPV: 80.00.00.00-6 ustugi szkolnictwa Sredniego
IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji przedmiotu zamdwienia : od chwili podpisania umowy do 30 czerwca 2015 roku-
zakonczenie realizacji dotyczy wszystkich czesci zamowienia

V. INFORMACIJE DOTYCZACE OFERT CZESCIOWYCH, WARIANTOWYCH, ZAMOWIEN UZUPEENIAJACYCH
1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozyé oferte na
wiecej niz jedng cze$¢ zamdwienia, z zastrzezeniem aby umozliwiato to prowadzenie rownoczesnie (w tym
samym tygodniu) zaje¢ w dwadch lub wiecej czesciach na ktére wykonawca ztozyt oferte.

3. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajacych.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU, OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEtNIANIA TYCH
WARUNKOW

1. W postepowaniu moga wzigé udziat wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, o
ktérych mowa w art. 22 ust.1 ustawy Pzp dotyczgce:

1.1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania.

Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie wymagan, ktorych spetnianie Wykonawca zobowigzany jest
wykazaé w sposéb szczegdlny;

Projekty ,Kompetencje kluczowe droga do kariery” i ,Szkolny Osrodek Kariery” realizowane przez Zesp6t Szkét Rolniczych im. W. Witosa w
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1.2. posiadania wiedzy i doswiadczenie;

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie wymagan, ktorych spetnianie Wykonawca zobowigzany jest
wykazaé w sposéb szczegdlny;

1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zaméwienia;

Warunek ten zostanie spetniony jezeli wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat na czas
realizacji zamodwienia osobami zdolnymi wykonaé zamoéwienie tj:

Posiadajgcych nastepujgce doswiadczenie i kwalifikacje:

Lp. Rola w projektach Kwalifikacje- dotyczy wszystkich czesci zamdwienia
1. Prowadzacy zajecia pozalekcyjne a) wyksztatcenie  wyzsze/podyplomowe  kierunkowe na
w projektach ,, Kompetencje kierunku/specjalizacji z zakresu danej czesci zamowienia

kluczowe drogg do kariery” i

Szkolny Oérodek kariery” b)przygotowanie pedagogiczne,

c)doswiadczenie w pracy, w zakresie merytorycznym danej
czesci zamowienia, w szkolnictwie ponadgimnazjalnym
zawodowym lub wyzszym — min. 1 rok

1.4. znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie wymagan, ktérych spetnianie Wykonawca zobowigzany jest
wykazaé w sposéb szczegdliny.

2. W postepowaniu mogg wzigé¢ udziat wykonawcy, ktérzy spetniajg warunek udziatu w postepowaniu
dotyczacy braku podstaw do wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia w okolicznosciach, o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

VIl. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU OCENY
SPEENIENIA WARUNKOW W POSTEPOWANIU

1. W celu spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, do
oferty nalezy zataczy¢ nastepujgce dokumenty:

1.1. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych w art. 22 ust.1 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych (wzor zatgcznik Nr 2 do niniejszej SIWZ);

1.2. Wykaz osdb, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamodwienia w szczegdlnosci odpowiedzialnych za
Swiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami,
( wzor zatgcznik Nr 3 do niniejszej SIWZ).

Projekty ,Kompetencje kluczowe droga do kariery” i ,Szkolny Osrodek Kariery” realizowane przez Zesp6t Szkét Rolniczych im. W. Witosa w
Ostrozanach wspoétfinansowane sa przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
strona 7/15




NARDDOWA STRATEGIA SPOINOSCH FUNDUSZ SPOLECZNY .

KAPITAL LUDZKI K A | 2 %

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia wykonawcy
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 uPzp nalezy ztozy¢ nastepujace dokumenty:

2.1. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodu niespetnienia warunkéw, o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 uPzp, wg wzoru zatgcznika Nr 4 do SIWZ

VIIl. PODWYKONAWCY

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie wymagan. ktorych spetnianie Wykonawca zobowigzany jest
wykazaé w sposéb szczegdliny.

IX. INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

2. W niniejszym postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazujg pisemnie lub faksem, z zastrzezeniem pkt 3.

3. Forma pisemna zastrzezona jest do ztozenia oferty wraz z zaftacznikami, w tym oswiadczen i
dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, i oSwiadczen o braku
podstaw do wykluczenia, uzupetnien, ztozonych na wezwanie zamawiajacego.

4. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
faksem, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

5. Domniemywa sie, iz pismo wystane przez Zamawiajacego na nr faksu / adres e mailowy podany przez
wykonawce zostato mu doreczone w sposdb umozliwiajgcy zapoznanie sie wykonawcy z trescig pisma,
chyba, ze wykonawca wezwany przez zamawiajgcego do potwierdzenia otrzymania oswiadczenia,
whiosku, zawiadomienia lub informacji w sposéb okreslony w pkt. 4 oswiadczy, iz ww. Wiadomosci nie
otrzymat.

6. Wszelka korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowac na adres:

Zespot Szkét Rolniczych w Ostrozanach
Ostrozany 41

17-312 Drohiczyn

Tel/fax 85 655 14 01

7. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sa:
a) w zakresie przedmiotu zamowienia:

Alicja Totwinska tel. 85 6551401
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X. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI SIWZ

1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego, z przekazanym pisemnie faksem, emailem
whnioskiem o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajgcy odpowie niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz 6 dni
przed uptywem terminu skfadania ofert, na piSmie na zadane pytanie, przesytajgc tres¢ pytania i
odpowiedzi wszystkim uczestnikom postepowania oraz umiesci takg informacje na stronie
internetowej http://zsrostrozany.edupage.org/ , pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci

specyfikacji wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skfadania ofert.

2. Whnioski o wyjasnienie tresci SIWZ nalezy kierowa¢ na nr faksu 85/ 6551401 lub pisemnie. W
przypadku, gdy wykonawca wybierze forme pisemng, wniosek nalezy umiesci¢ w opakowaniu i opisac:
"PILNE - Zapytanie do Komisji Przetargowej na wykonanie dokumentacji w ramach projektéw
,Kompetencje kluczowe drogg do kariery i ,Szkolny Osrodek kariery”

3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie po uptywie terminu sktadania wniosku, lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku.

4. Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich wykonawcéw w celu wyjasnienia tresci SIWZ.

5. Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany ogtoszenia o zamdwieniu jest niezbedny
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert i
poinformuje o tym wykonawcéw, ktérym przekazano SIWZ oraz umiesci takg informacje na wiasnej
stronie internetowe;.

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Ustala sie, ze sktadajgcy oferte pozostaje nig zwigzany przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, z
tym ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwrdcié
sie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuiszy
jednak niz 60 dni.

XI1.OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ czytelna.

3. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢é podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotgczone do oferty, jezeli nie wynika ono z
innych dokumentdéw zatgczonych przez wykonawce.

4, Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie na
oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk
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polski, poswiadczonym przez wykonawce. W razie watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest
wersjg wigzaca.

5. Dokumenty sktadajgce sie na oferte muszg by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii poswiadczonej za
zgodnosé z oryginatem przez wykonawce.

6. Zaleca sie, by kazda zawierajgca jakgkolwiek tres¢ strona oferty byta podpisana lub parafowana przez
wykonawce. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przekreslenie, przerobienie,
uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem, etc powinno by¢ parafowane przez wykonawce.

7. Zaleca sie, aby strony oferty byty trwale ze sobg potgczone i kolejno ponumerowane. W tresci oferty
winna byé umieszczona informacja o ilosci stron.

8. Zaleca sie przy sporzadzaniu oferty skorzystanie z wzordw ( formularza oferty, osSwiadczen, wykazu)
przygotowanych przez zamawiajgcego. Wykonawca moze przedstawi¢ oferte na swoich formularzach z
zastrzezeniem, ze muszg one zawieraé wszystkie informacje okreSlone przez zamawiajgcego w
przygotowanych wzorach.

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowanie i ztozeniem oferty.

10. Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub ztozenie oferty zawierajacej propozycje alternatywne spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce,

11. Na oferte sktadaja sie :
a) formularz oferty, sporzgdzony na podstawie wzoru stanowigcego zat. nr 1 do niniejszej SIWZ,

b) oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 u Pzp, wg wzoru Zatacznika Nr 2 do SIWZ,

c) wykaz osob, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia a takie zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz
informacjg o podstawie dysponowania tymi osobami wg wzoru Zatacznik 3,

d) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodu niespetnienia warunkéw, o
ktérych mowa w art. 24 ust. 1 uPzp, wg wzoru na Zatgczniku Nr 4 do SIWZ

Xill. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferty muszg by¢ ztozone w siedzibie zamawiajgcego, Zespdt Szkdt Rolniczych w Ostrozanach,
Ostrozany 41, 17-312 Drohiczyn , w terminie do dnia 26.03.2014r. do godz. 09:00.

2. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajagcym odczytanie zawartosci bez
uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwg (firmg) i adresem
wykonawcy, zaadresowane na adres Zespot Szkét Rolniczych im. W. Witosa w Ostrozanach,
Ostrozany 41, 17-312 Drohiczyn

oraz opisane:
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Nazwa (firma) wykonawcy
Adres wykonawcy
Zespot Szkét Rolniczych w Ostrozanach
Ostrozany 41

17-312 Drohiczyn

Petnienie funkcji wyktadowcy zaje¢ pozalekcyjnych w projektach ,,Kompetencje kluczowe drogg do
kariery” i ,Szkolny Osrodek kariery” wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego

Sktadam oferte na cze$é.......covvvviviveecernnnnnnn zamowienia

Nie otwiera¢ przed 26.03.2014r. godz. 09:15

3. Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi wykonawce o ztozeniu oferty po terminie oraz zwrdci oferte po
uptywie terminu do wniesienia odwotania.

4. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienie do ztozonej oferty pod
warunkiem, Zze zamawiajgcy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem
sktadania ofert. Powiadomienia o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych zasad, jak
sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem “ZMIANA”. Koperty oznaczone
»ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu
poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang dotgczone do oferty.

5. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skfadania ofert wycofac sie z postepowania poprzez
ztozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek z
napisem na kopercie ,,WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposéb bedg otwierane w pierwszej
kolejnosci po potwierdzeniu poprawnosci postepowania wykonawcy oraz zgodnosci z danymi
zamieszczonymi na kopercie wycofanej oferty. Koperty z ofertami wycofanymi nie bedg otwierane.

XIV. MIEJSCE ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego - Zespdt Szkét Rolniczych w Ostrozanach |,
Ostrozany 41, 17-312 Drohiczyn, aula szkoty w dniu 26.03.2014r. o godz. 09:15.

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia.

3. Podczas otwarcia ofert zamawiajgcy poda nazwy wykonawcow, adresy wykonawcéw, informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w
ofertach
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4. Otwarcie ofert jest jawne, wykonawcy mogag uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci wykonawcy przy otwarciu ofert, zamawiajgcy przesle wykonawcy informacje z otwarcia
ofert na pisemny wniosek wykonawcy.

XV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA OFERTY

1. Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktéorych mowa w niniejszej Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia, powinien w cenie brutto ujgé wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego
i petnego wykonania przedmiotu zamdwienia.

2. Przez cene oferty rozumie sie wynagrodzenie brutto za 1 godzine wykonania ustugi

3. Cena brutto za 1 godzine wykonywania ustugi podana przez wykonawce w ofercie musi stanowié
sume wszystkich sktadnikdéw wycenionych przez wykonawce, jak rowniez zawiera¢ wszystkie koszty,
optaty, wydatki wykonawcy, a takze podatki.

4. Cena dotyczaca zamdwienia winna by¢ wyrazona w ztotych polskich, w ztotych polskich beda
prowadzone réwniez rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawca.

5. Cene oferty nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
6. Kazdy Wykonawca moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmienic.

XVI. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ
Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami i
ich wagami:

- kryterium cena ofertowa brutto ;

- waga—cena 100 % .

2. Ocenie zostanie poddana cena (wynagrodzenie) brutto za 1 godzine wykonywania ustugi okreslonego
przedmiotu zamodwienia obliczona przez Wykonawce zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
podana w ,,Formularzu oferty”.

3. Oferta wypetniajgca w najwyzszym stopniu wymagania kryterium, otrzyma maksymalng ilos¢ punktow.
Pozostatym Wykonawcom, spetniajgcym wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio
mniejsza liczba punktéw wyliczona wg podanego nizej wzoru.

4, Ocena kryterium nastgpi w skali punktowej od 0 do 100 punktow (przy czym 1pkt = 1%).Uzyskana liczba
punktow w ramach kryterium zaokraglana bedzie do drugiego miejsca po przecinku.

Przyznawanie ilosci punktéw poszczegdlnym ofertom odbywac sie bedzie wg nastepujacej zasady:

KB = Cmin/Cbx100 pkt
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Kb— ilos¢ punktow przyznana ocenianej ofercie w ramach kryterium cena ofertowa brutto za 1 miesiac
wykonywania ustugi;

Cmin— cena brutto za wykonywanie ustugi oferty najtanszej ;
Cb — cena brutto za wykonywanie ustugi oferty badane;j.
XVII. UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy udzieli zaméwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w Ustawie Pzp oraz w niniejszej specyfikacji i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w
oparciu o podane w ogtoszeniu o zamdwieniu i Specyfikacji Istotnych Warunkéw zamdwienia kryterium
wyboru.

2. O odrzuceniu ofert(-y) oraz wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie,
wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne.

3. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy zamiesci informacje, okreslone w art.
92 ust. 1 pkt 1 Pzp (zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty) na stronie internetowej
http://zsrostrozany.edupage.org/ oraz w swojej siedzibie na , Tablicy ogtoszen”

4. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamoéwienia publicznego w terminie okreslonym w art. 94 uPzp

XVIIl. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE ZOSTANA DOPEtNIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zobowigzany bedzie — do dnia
podpisania umowy — dostarczy¢

1) Oswiadczenie o zaangazowaniu w Projekty realizowane w ramach NSRO (otrzymane od
Zamawiajgcego)

2. Niedostarczenie dokumentu wymienionego powyzej traktowane bedzie jako odmowa podpisania
umowy przez Wykonawce.

XIX. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

XX. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI UMOWY
Istotne postanowienia umowy stanowi zatgcznik nr 5 do SIWZ

XXIl. DOPUSZCZALNE ZMIANY UMOWY
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1. Zmiana umowy dopuszczalna jest w granicach unormowania art. 144 ustawy Pzp i zapisdw SIWZ.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystgpienia, co najmniej jednej z
okolicznosci wymienionych ponizej, z uwzglednieniem podawanych warunkow ich wprowadzenia:

a) Konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wprowadzonych w umowach pomiedzy
Zamawiajgcym a inng niz Wykonawca strong, w tym instytucjami nadzorujgcymi wdrazanie Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, w ramach ktérego realizowane jest zamdwienie;

b) Konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wytycznych dotyczacych Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki lub wytycznych i zalecen Instytucji Zarzadzajacej lub Instytucji Posredniczacej
I'i Il stopnia, w szczegdlnosci w zakresie sprawozdawczosci;

c) W przypadku wystgpienia okolicznosci wymienionej ponizej, z uwzglednieniem podawanych warunkéw
ich wprowadzenia:

e zmian powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majagcym wptyw na realizacje
przedmiotu zamédwienia.

Powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian, na ktére Zamawiajagcy moze wyrazi¢ zgode. Nie
stanowig jednoczesnie zobowigzania do wyrazenia takiej zgody.

4. Strona dazaca do zmiany umowy kazdorazowo obowigzana jest przedstawi¢ na piSmie argumenty
przemawiajace za dokonaniem zmian do umowy.

5. W sprawach nieuregulowanych w umowie beda miaty zastosowanie w szczegdlnosci przepisy ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.907) oraz przepisy kodeksu
cywilnego.

XXIIl. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

1. Wykonawcy, przystuguje odwofanie wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej
Zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

2. Wykonawcy, przystuguje odwotanie wyfacznie od czynnosci:

a) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu;
b) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamdwienia;

c¢) odrzucenia oferty odwotujgcego.

3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa lzby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.
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4. Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mégt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

5. Odwotanie wnosi sie:

1) w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajacego stanowiacej podstawe jego
whiesienia — jezeli zostaty przestane w sposdb okreslony w art.27 ust. 2, albo w terminie 10 dni — jezeli
zostaty przestane w inny sposéb;

2) w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych lub specyfikacji
istotnych warunkéw zamodwienia na stronie internetowej (wobec tresci ogtoszenia i postanowien
Specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia);

3) w terminie 5 dni od dnia, w ktdrym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto
powzigé¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia (wobec czynnosci innych
niz okreslone w ppkt. 1i2)

XXIV. ZALACZNIKI DO SIWZ
SIWZ zawiera zatgczniki, ktére stanowia jej integralng czesc¢:

Zatgcznik Nr 1 Formularz oferty.

Zatgcznik Nr 2 Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu okreslonych w
art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zatgcznik Nr 3 Wykaz osdb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamédwienia.

Zatgcznik Nr 4 Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania.

Zatgcznik Nr 5 Istotne postanowienia umowy

Zatwierdzam w imieniu Zamawiajacego
Petnomocnik Przemystaw Chraniuk
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